
Come fare il passaporto e come rinnovarlo: la guida aggiornata 

Scopri come fare il passaporto elettronico e come rinnovare i tuoi documenti di viaggio, per 

goderti senza intoppi tante bellissime avventure in giro per il mondo. 

Ti aiutiamo a capire quali sono le regole correnti in merito di rilascio del passaporto in Italia, 

per essere sempre aggiornato, giocare d'anticipo e ottenere senza intoppi questo documento 

fondamentale per i tuoi viaggi all'estero. 

Qualsiasi sia la prossima destinazione, il primo passo da compiere è quello di assicurarsi di 

avere tutti i documenti per viaggiare. E allora come fare il passaporto? Quanto costa fare il 

passaporto? Ma, soprattutto, dove fare il passaporto? Troverai la risposta a queste e altre 

domande nella pratica guida al passaporto italiano. 

(Fonte: https://www.skyscanner.it/ 10 luglio 2025) 

 

 

Quali tipi di passaporto esistono? 

Esistono più tipologie di passaporto, anche se probabilmente userai sempre lo stesso tipo di 

passaporto per viaggiare all’estero, ovvero il passaporto ordinario (oggi in formato elettronico). Tra 

i vari passaporti esistenti ci sono: 

• Passaporto ordinario: il classico passaporto elettronico, un libretto di 48 pagine con un 

microchip. 

• Passaporto temporaneo: viene emesso solo in circostanze speciali e motivate da assoluta 

urgenza o necessità; si tratta di un libretto di 16 pagine senza microchip. 

• Passaporto collettivo: viene rilasciato a gruppi di minimo 5 e massimo 50 persone, per 

motivi culturali, religiosi, sportivi, turistici o per accordi internazionali, e deve essere 

richiesto da un capogruppo titolare di un passaporto ordinario valido. 

https://www.skyscanner.it/


• Passaporto diplomatico e di servizio: viene rilasciato al personale diplomatico e consolare 

in servizio all’estero, così come ad alte cariche dello Stato e familiari, oppure agli agenti 

dello Stato o di enti pubblici che devono recarsi all’estero per motivi di ufficio. 

 

Cos’è il passaporto elettronico? 

Al momento, il passaporto elettronico è l’unico passaporto rilasciato in Italia. Emesso a partire 

dal 2006, è un libretto cartaceo a formato unico di 48 pagine, con microchip inserito nella 

copertina, e con la firma digitalizzata del titolare sulla seconda pagina (quest’ultima non è 

presente sui documenti di minori di 12 anni e quanti presentino una impossibilità fisica che 

impedisca l’apposizione della firma). 

Il passaporto elettronico o passaporto biometrico si differenzia, quindi, dal passaporto in vigore 

fino al 2006 perché incorpora questo innovativo microchip all'interno del quale sono contenuti i 

dati biometrici e personali del titolare del documento, quali la fotografia, le impronte digitali e le 

informazioni anagrafiche. 

 

Richiesta passaporto: cosa serve per fare il passaporto Italiano 

 

Come richiedere il passaporto e cosa portare per il passaporto? Per completare la procedura di 

rilascio del passaporto servono i seguenti documenti: 

• Modulo della richiesta passaporto, debitamente compilato e sottoscritto dal richiedente; 

• Documento di riconoscimento valido (portare anche una fotocopia); 

• 2 foto formato tessera identiche e recenti (conformi al formato Icao); 

• La ricevuta del pagamento via conto corrente postale di 42,50 euro. Il versamento va 

effettuato mediante bollettino di c.c. n. 67422808 intestato al Ministero dell’Economia e 

delle Finanze – Dipartimento del tesoro, con causale “Importo per il rilascio del passaporto 

elettronico”; 

• Un contrassegno amministrativo sotto forma di marca da bollo da 73,50 euro (si può 

comprare dal tabaccaio); 

• Per il passaporto dei figli minorenni è necessario l’assenso dell’altro genitore: ossia l’altro 

coniuge deve firmare l’atto di assenso (indipendentemente se si è coniugati, conviventi, 

separati o divorziati). 

Da non dimenticare l’atto di assenso. Se si hanno figli minorenni l’altro genitore deve firmare 

l’atto davanti a un pubblico ufficiale nella Questura dove si sta presentando tutta la 

documentazione per fare il passaporto. Se però l’altro genitore è impossibilitato a recarsi in 

Questura, chi richiede il passaporto può allegare una fotocopia del documento del genitore assente 

(il documento in questione deve presentare la firma originale del genitore assente); oltre 

ovviamente a portare l’atto di assenso compilato e firmato sempre dal genitore assente. Tutte 

queste misure sono richieste per la tutela dei minori a carico dei genitori. 

https://www.esteri.it/it/servizi-consolari-e-visti/italiani-all-estero/documenti_di_viaggio/linee-guida-foto-icao/
https://www.esteri.it/mae/resource/doc/2019/09/form1_-_atto_di_assenso_in_favore_dei_figli_minori.docx


Come fare la richiesta del passaporto online? 

La Polizia di Stato ha introdotto un comodo sistema di prenotazione per fare il passaporto 

online: il servizio passaportonline è sempre disponibile online e totalmente gratuito. Basta 

accedere al sito e cliccare su “Cittadini”. Nella nuova pagina aperta, bisogna effettuare l’accesso. 

Ma attenzione però: a partire dal 1° marzo 2021, in ottemperanza al D.L. 76/2020 art. 24 co. 4, è 

possibile registrarsi all’Agenda Passaporti online solo tramite la propria “identità digitale”. Per 

farlo, dovrai cliccare su “Entra con SPID” oppure “Entra con CIE”. 

 

Dove fare la richiesta per il rilascio del passaporto? 

Ricordiamo sempre che il sito di riferimento per le ultime normative in vigore è quello 

della Polizia di Stato Italiana, che rilascia il passaporto. Ma dove fare il passaporto? Dopo aver 

prenotato online il proprio appuntamento per il passaporto, bisogna recarsi in questura nel giorno 

prefissato portando tutta la documentazione necessaria (anche perché solo in presenza è possibile 

prendere le impronte digitali, necessarie per fare il passaporto). 

I documenti per il passaporto vanno presentati in uno dei seguenti uffici, tutti relativi al luogo di 

residenza, alla dimora o al domicilio del richiedente: 

• Questura 

• Commissariato di Pubblica Sicurezza 

• Ufficio Postale (se abilitato) 

Se risiedi all’estero devi invece rivolgerti alle autorità consolari o alla tua ambasciata. In tal caso, 

consulta sempre il sito del Ministero degli Esteri. 

 

Come richiedere il passaporto alle Poste Italiane 

È possibile richiedere il passaporto italiano anche presso gli uffici postali abilitati. La richiesta 

di passaporto elettronico presso le poste è riservata a residenti o domiciliati in uno dei comuni con 

ufficio postale abilitato al servizio. Il costo del servizio è di euro 14,20 (oltre oneri previsti per il 

rilascio ed eventuale consegna a domicilio). 

Per richiedere il passaporto presso un ufficio postale abilitato è necessario prenotare 

un appuntamento tramite il sito di Poste Italiane o l'app dedicata. Per fare la prenotazione 

il primo step è quello di verificare la disponibilità del servizio presso il tuo comune, inserendo il 

comune di residenza o domicilio sul sito delle poste. Dopodiché, per accedere a “Prenota richiesta 

passaporto elettronico” devi essere un utente registrato, quindi inserire le tue credenziali, o farlo 

tramite la tua Identità Digitale SPID. 

Una volta fissato l’appuntamento, allo sportello dell’ufficio postale l'operatore ti richiederà tutti 

i documenti necessari per completare la richiesta e, alla fine dell’operazione, ti sarà rilasciata 

una ricevuta in cui saranno indicati l’Ufficio di Polizia che gestirà la richiesta e il codice di 

protocollo di riferimento. 

https://www.poliziadistato.it/articolo/passaporto--ora-chiedetelo-online
https://passaportonline.poliziadistato.it/
https://www.poliziadistato.it/articolo/1087/
https://www.viaggiaresicuri.it/home
https://www.poste.it/polis-passaporto-elettronico?#item-posteitpolis-passaporto-elettronico-scopri-di-piuchipurichiedereilpassaportoelettronico-0


Potrai, infine, ritirare il passaporto presso l'Ufficio di Polizia che ti sarà indicato o, in alternativa, 

richiedere direttamente all'operatore dell'Ufficio Postale la consegna a domicilio, attraverso il 

comodo servizio di Passaporto a domicilio ad un costo aggiuntivo. 

 

Come ricevere il passaporto a casa 

Come anticipato, dal 2014 è attivo il servizio di “passaporto a domicilio” dove si può richiedere la 

spedizione del documento direttamente a casa. Al momento della presentazione dell’istanza, sarà 

possibile ricevere il passaporto al proprio domicilio al costo di euro 9.53 da pagare in 

contrassegno al momento della consegna, ovvero direttamente all'incaricato di Poste Italiane. Sarà 

rilasciata una ricevuta con il numero dell’assicurata al fine di consentire il monitoraggio del 

processo di consegna sul sito di Poste Italiane. 

 

Ricapitoliamo gli step del servizio Passaporto a domicilio: 

1. Richiedi in Questura o in Ufficio Postale abilitato il servizio di richiesta passaporto. Chiedi la 

busta dedicata al servizio e compila i dati necessari al recapito del passaporto. 

2. Ricevi a domicilio: Poste Italiane tramite Posta Assicurata consegnerà il passaporto in tutta 

Italia all'indirizzo indicato. Il pagamento del servizio è di 9,53 € e sarà contestuale alla consegna. 

3. Traccia la tua consegna verificando lo stato della tua spedizione su poste.it o su App Poste 

Italiane. Inserisci il codice rilasciato direttamente in Questura al momento della richiesta. In caso 

di mancata consegna, potrai ritirare la busta contenente il passaporto presso l’Ufficio Postale 

indicato sull’avviso di giacenza rilasciato dal portalettere. 

 

Ricorda sempre che: 

• In caso di impossibilità della consegna per assenza del destinatario al domicilio, verrà 

lasciato un avviso di mancata consegna: avrai 30 giorni di tempo per ritirare alle Poste il 

passaporto (passato questo periodo, il passaporto viene rispedito indietro alla Questura) 

• Il passaporto verrà rispedito indietro anche se hai fornito un indirizzo errato alle Poste 

Italiane 

• Se invece Poste Italiane smarrirà la busta contenente il passaporto, allora sarai rimborsato 

di 50 € da parte di Poste Italiane; inoltre, per fare la nuova richiesta del passaporto dovrai 

pagare solo il bollettino di 42,50 € e non il contrassegno amministrativo 

 

Quante foto per il passaporto e di che dimensioni? 

Per fare il passaporto devi portare due tue foto recenti, che verranno usate nel documento. Sul 

sito della Polizia sono presenti le regole per le foto del passaporto che devi rispettare. Le 

principali regole per le foto passaporto sono: 

• 2 foto uguali in formato foto tessera (35×40 mm, su sfondo bianco, foto a colori). 

• Foto recenti: scattate entro i 6 mesi antecedenti alla richiesta. 

https://www.poste.it/passaporto
https://www.poste.it/posta-assicurata/assicurata
https://www.poste.it/applicazione-poste-italiane
https://www.poste.it/applicazione-poste-italiane
https://www.poliziadistato.it/statics/10/fotografia_passaporto_web.pdf


• Sguardo diretto in camera. 

• Si possono tenere gli occhiali da vista ma le lenti non devono essere colorate, non deve 

esserci alcun riflesso sulle lenti e inoltre la montatura non deve coprire gli occhi (no agli 

occhiali da sole). 

• Non è consentito nessun copricapo, se non per motivi religiosi (ma anche in questo caso 

tutti i tratti del viso devono essere visibili). 

• Espressione neutra, al massimo un leggero sorriso. 

 

Quanto tempo ci vuole per fare il passaporto: tempistiche rilascio passaporto 

Dopo aver presentato tutta la documentazione richiesta, i tempi di attesa per la consegna 

dipendono dagli uffici e dal numero di richieste ma desso i tempi di rilascio del passaporto sono 

piuttosto brevi. In media, il tempo per il rilascio è di circa 15-20 giorni a seconda del flusso di 

richieste pervenute alla Questura o al Commissariato dove hai fatto richiesta. 

 

Quanto costa fare il passaporto 

Per fare il passaporto c’è un importo da pagare. Fortunatamente è stata abolita la tassa annuale 

del passaporto ordinario da 40.29 euro, che fino al 2014 si pagava applicando una nuova marca da 

bollo ogni anno. Adesso tutti i passaporti sono validi fino alla data di scadenza riportata nel 

documento per tutti i viaggi, senza che sia necessario pagare la tassa. 

Ora, sia per il primo passaporto, sia per il rinnovo del vecchio, bisogna sempre pagare: 

• Costo del passaporto: €42,50 da pagare tramite bollettino postale 

• Contrassegno amministrativo: €73,50 (richiedendo il contrassegno presso un tabaccaio o 

una rivendita di valori bollati) 

 

Quanto dura il passaporto? 

Tutti i passaporti elettronici, ossia ordinari, hanno una validità di 10 anni per i 

maggiorenni. Invece, per i minorenni nella fascia di età 3 – 18 anni, la durata del passaporto è di 5 

anni. Infine, per i minori di 3 anni la durata scende a soli 3 anni. Per quanto riguarda invece le 

altre tipologie particolari di passaporto, il passaporto temporaneo può avere una validità massima 

di un anno; mentre il passaporto collettivo ha durata fino a 4 mesi. 

 

Rinnovare il passaporto scaduto, rubato, smarrito o deteriorato 

 

Come rinnovare il passaporto scaduto? 

In realtà, parlare di rinnovo del passaporto non è corretto. Un passaporto scaduto non si 

rinnova, poiché deve essere emesso un nuovo documento che sostituisce il precedente. Di 

conseguenza, le procedure per il rinnovo sono identiche a quelle per il rilascio del passaporto la 

prima volta che ne fai richiesta. L’unica differenza è che quando devi rifare il passaporto perché il 

https://www.interno.gov.it/it/notizie/aumenta-costo-passaporto-abolita-tassa-annuale
https://www.interno.gov.it/it/notizie/aumenta-costo-passaporto-abolita-tassa-annuale


precedente è giunto a scadenza, dovrai riconsegnare il passaporto scaduto (così che le autorità 

competenti possano annullarlo e poi restituirlo insieme al passaporto nuovo). Quindi, se ti stai 

chiedendo dove rinnovare il passaporto scaduto sappi che dovrai recarti sempre alla Questura o 

presso un Ufficio Postale abilitato. 

 

Rinnovo passaporto prima della scadenza: cosa fare 

Per il rinnovo del passaporto prima della scadenza, la procedura da fare è sempre la stessa che si 

segue per il rilascio iniziale. Basta prenotare un appuntamento sul sito della Polizia di Stato, 

accedendo con SPID o CIE, ma al momento della presentazione della domanda, si riconsegnerà il 

vecchio passaporto, che verrà poi annullato e restituito insieme al nuovo. 

 

Cosa fare in caso di passaporto rubato? 

Se sei in vacanza e ti rubano il passaporto, mantieni la calma. Se ti trovi in Italia, devi denunciare 

il furto del passaporto presso la prima caserma dei Carabinieri o stazione di Polizia della zona in 

cui ti trovi. Se invece ti trovi all’estero, fai denuncia presso una caserma di polizia locale e poi 

recati presso il Consolato italiano più vicino, portando con te il foglio che ne attesti la denuncia. 

In uno scenario del genere, sarà il Consolato ad aiutarti, fornendoti un documento provvisorio 

chiamato ETD (Emergency Travel Document): grazie a questo pezzo di carta, potrai fare ritorno in 

Italia per poi procedere con la denuncia del furto anche in Italia e iniziare la procedura di richiesta 

del nuovo passaporto. 

 

Passaporto perso: devo denunciare lo smarrimento del passaporto? 

In caso di smarrimento il procedimento non cambia: bisogna sempre presentare la 

denuncia. Recati presso una stazione di Polizia o una caserma dei Carabinieri e procedi facendo la 

dovuta denuncia tramite l’apposito modulo, per poi proseguire la procedura di richiesta per un 

nuovo passaporto. 

 

Come cambiare il passaporto rovinato? 

Per svariati motivi il passaporto può usurarsi, colpevole anche il tempo che scorre... in fin dei conti 

si tratta di un documento cartaceo! Per richiedere un nuovo documento di viaggio, se il 

passaporto è rovinato devi: 

• Compilare il modulo della domanda per il rilascio del passaporto 

• Portare un documento di riconoscimento valido 

• Bollettino postale come ricevuta del pagamento di €42,50 per il passaporto ordinario 

• Due foto in formato foto tessera 

• Pagare anche il contrassegno amministrativo pari a €73,50 

• Riconsegnare il vecchio passaporto usurato, che verrà annullato e poi restituito insieme al 

nuovo passaporto. 



Passaporto per minorenni: come fare il passaporto per bambini? 

Da tempo non è più possibile richiedere l’iscrizione di un minore sul passaporto del genitore. 

Quindi tutti i minori devono essere dotati di un passaporto individuale. 

Ci sono due tipi di passaporti per i minorenni: 

• Da 0 a 3 anni di età: il documento è valido per 3 anni 

• Da 3 a 18 anni di età: il documento è valido per 5 anni 

Le procedure per richiedere entrambi i passaporti sono simili a quelle per i maggiorenni (i minori di 

12 anni sono esentati dalla rilevazione delle impronte digitali). I genitori di un minore, oppure chi 

esercita la potestà genitoriale, possono chiedere agli Uffici competenti il rilascio del passaporto 

per il minore (sul documento in questione saranno riportati i nomi dei genitori o di chi esercita la 

potestà genitoriale). Se questa indicazione dei nomi dei genitori non è presente sul passaporto del 

minore, si consiglia sempre di viaggiare con un certificato di stato di famiglia o un estratto di 

nascita del minore (così si potranno esibire delle prove alle autorità di frontiera dei paesi esteri 

dove si vuole viaggiare). 

Trovi tutta la documentazione e ulteriori informazioni sulla sezione del sito della Polizia di 

Stato dedicata ai minori. 

 

Passaporto per cani e gatti: come viaggiare con gli animali 

Chi vuole andare in vacanza con il proprio compagno a quattro zampe deve informarsi su tutti i 

documenti necessari per viaggiare e, oltre alle vaccinazioni, il passaporto è uno di questi. Quindi 

bisogna sapere che i passaporti per gli animali sono necessari per farli viaggiare all’estero 

insieme a noi, e per poi rientrare in Italia. Si tratta del passaporto europeo per gli animali, un 

documento che va a sostituire il libretto sanitario: infatti, tutte le vaccinazioni e i richiami saranno 

riportati nelle sezioni di questo passaporto. 

Ci sono alcune regole da sapere sul passaporto per gli animali per fare il passaporto europeo: 

• Gli animali devono essere dotati di microchip (una regola obbligatoria dal 3 Luglio 2011) 

• Per richiedere il passaporto per animali, devi recarti presso la ASL veterinaria di riferimento 

nella tua città 

• Il rilascio del passaporto avviene solo per gli animali con almeno 3 mesi di età 

• Di solito il rinnovo del passaporto per gli animali è automatico, se effettui i richiami dei 

vaccini rispettando le tempistiche 

• Il costo del passaporto per cani, gatti o altri animali, varia a seconda di molti fattori: ogni 

regione ha un prezzo diverso (la media oscilla da 20 a 50 euro), in certi casi potrebbe 

essere richiesta anche una visita dal veterinario (inoltre bisogna considerare i costi del 

microchip e delle vaccinazioni obbligatorie) 

 

 

 

http://www.poliziadistato.it/articolo/191/
http://www.poliziadistato.it/articolo/191/


FAQ su come fare il passaporto in Italia 

 

Quando serve il passaporto? 

Il passaporto è necessario per viaggiare al di fuori dell'Unione Europea o dell'area Schengen. È 

sempre consigliabile verificare i requisiti specifici del paese di destinazione, consultando il sito del 

Ministero degli Affari Esteri o contattando l'ambasciata o il consolato del paese di destinazione. 

 

Come richiedere il passaporto online? 

Su Internet è possibile solo prenotare l’appuntamento per richiedere il passaporto tramite 

il servizio passaportonline. Una volta fissato l’appuntamento basterà portare tutta la 

documentazione richiesta e fare il passaporto di persona. 

 

Quanto dura il passaporto? 

La durata di un passaporto è 10 anni per tutti coloro che hanno più di 18 anni. Ha invece durata di 

5 anni per chi ha età compresa tra i 3 e i 18 anni, mentre la durata cala a 3 anni per la fascia d’età 

0-3 anni. 

 

Quando scade il passaporto elettronico? 

Il passaporto elettronico scade dopo 10 anni per tutti coloro che hanno più di 18 anni. Invece scade 

dopo 5 anni per chi ha età compresa tra i 3 e i 18 anni, e dopo 3 anni per la fascia d’età 0-3 anni. 

 

Quanto costa fare il passaporto? 

Ogni volta che si rifà il passaporto bisogna pagare €116: €42,50 euro tramite bollettino postale e 

poi €73,50 di contrassegno amministrativo (da richiedere in un tabaccaio). 

 

Come rinnovare il passaporto? 

Per rinnovare un passaporto bisogna richiederne uno nuovo riportando indietro il vecchio 

passaporto scaduto (in caso sia stato perso, smarrito o rubato, bisogna aggiungere alla richiesta 

anche il foglio di denuncia). 

 

Quanto tempo ci vuole per avere il passaporto? 

Attualmente, una volta preso l'appuntamento online per il passaporto, i tempi per ottenerlo si 

aggirano intorno ai 15-30 giorni lavorativi ma possono allungarsi durante alcuni periodi di grande 

richiesta o per pratiche particolari. 

 

Passaporto rubato cosa fare? 

Basta fare regolare denuncia presso una stazione di polizia e poi portare il documento della 

denuncia al Consolato italiano più vicino, in tal modo verrà rilasciato un ETD (Emergency Travel 

https://passaportonline.poliziadistato.it/


Document) per ritornare in Italia. Se questo accade in Italia, basta fare regolare denuncia per poi 

usare il documento nella richiesta di nuovo rilascio. 

 

Passaporto smarrito cosa fare? 

Basta fare regolare denuncia presso una stazione di polizia e poi portare il documento della 

denuncia al Consolato italiano più vicino, in tal modo verrà rilasciato un ETD (Emergency Travel 

Document) per ritornare in Italia. Se questo accade in Italia, basta fare regolare denuncia per poi 

usare il documento nella richiesta di nuovo rilascio. 

 

Passaporto scaduto cosa fare? 

Bisogna richiedere un nuovo passaporto ogni volta che scade, riportando indietro il vecchio 

passaporto scaduto (in caso sia stato perso, smarrito o rubato, bisogna aggiungere anche il foglio di 

denuncia). 

 

Posso avere un passaporto temporaneo? 

Posso avere un passaporto temporaneo solo in alcuni casi emergenziali come l’impossibilità 

temporanea di rilevazione delle impronte digitali (a causa di fratture o ferite alle mani) o in caso 

di necessità impellente di ottenere il passaporto e non è possibile ottenere il rilascio di uno 

ordinario. In questo caso si tratta di un libretto di sole 16 pagine, senza microchip e con 

validità limitata al periodo del viaggio o con scadenza di 12 mesi. 

 

Consigli agli italiani in viaggio 

  

Viaggiare Sicuri è un servizio del Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione 

Internazionale 

 

 

In partenza per l'estero? Segnala il tuo viaggio 

 

Viaggiare con la Tessera Sanitaria Europea o con un’assicurazione di viaggio 

 

La Tessera Europea Assicurazione Malattia (TEAM), comunemente conosciuta come Tessera 

Sanitaria Europea, è un documento che certifica il diritto a ricevere le prestazioni sanitarie 

https://www.esteri.it/it/sportello_info/domandefrequenti/viaggiare/
https://www.viaggiaresicuri.it/home
https://www.viaggiaresicuri.it/home
https://www.dovesiamonelmondo.it/home.html
https://heymondo.it/blog/viaggiare-con-la-tessera-sanitaria-europea-o-con-unassicurazione-di-viaggio/


necessarie durante un soggiorno temporaneo in uno dei 27 Stati membri dell’UE, oltre che in 

Islanda, Liechtenstein, Norvegia e Svizzera, tenendo conto della natura delle prestazioni e della 

durata del viaggio, in base alla legislazione del Paese (sia che si tratti di un viaggio turistico, 

d’affari o di studio). 

 


